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Opatów, dn.10-06-2014r.
PCPR.V.272.1.POKL.2014
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na usługę pn:

Organizacja i przeprowadzenie 14-dniowego turnusu integracyjno-aktywizującego (14 pełnych dni pobytu), dla 35 uczestników i 10 osób stanowiących otoczenie projektu „Droga do sukcesu” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego. 
I. Nazwa i adres zamawiającego:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Opatowie

ul. Sienkiewicza 17

27- 500 Opatów

www.opatow.pcpr.info
Godziny urzędowania: 

Poniedziałek – Piątek  730 – 1530
UWAGA 
W dobrze pojętym interesie Wykonawcy jest bieżące śledzenie przedmiotowego postępowania na stronie internetowej Zamawiającego www.opatow.pcpr.info
Zamawiający na tej stronie zamieszcza istotne dla postępowania informacje: 
a) pytania i odpowiedzi dotyczące wyjaśnień treści SIWZ 

b) modyfikacje treści SIWZ, uzupełnienia oraz zmiany, w tym zmiany terminów,
W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SIWZ, a treścią udzielanych odpowiedzi jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenia Zamawiającego.

Ryzyko złożenia oferty niezgodnej z wymogami treści SIWZ jest wyłącznie ryzykiem własnym Wykonawcy.
II. Tryb udzielenia zamówienia
1. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z ustawą, z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r poz. 907, z późn. zm.) ), a także z wydanymi na podstawie niniejszej ustawy Rozporządzeniami wykonawczymi dotyczącymi przedmiotowego zamówienia publicznego, a zwłaszcza:

1) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane,
2) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych (Dz. U. z dnia 31 grudnia 2013 r.),

3) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie kwot wartości zamówień oraz konkursów, od których jest uzależniony obowiązek przekazywania ogłoszeń Urzędowi Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich (Dz. U. z 2011 r. Nr 282 poz. 1649).

2. Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej poniżej progów ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zamówień publicznych.

3. Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamówienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39 - 46 Prawa zamówień publicznych.

4. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia, zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz Kodeks Cywilny. 

III. Opis przedmiotu zamówienia i jego warunki realizacji.

I) Przedmiot zamówienia.
Organizacja i przeprowadzenie 14-dniowego turnusu integracyjno-aktywizującego (14 pełnych dni pobytu) dla 35 uczestników i 10 osób stanowiących otoczenie projektu „Droga do sukcesu” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego. 
Uczestnikami turnusu będą osoby, w wieku od 15 do 64 lat: rodziny zastępcze oraz wychowankowie rodzin zastępczych i placówki opiekuńczo-wychowawczej. Otoczenie to osoby w wieku do lat 15 (dziecko umieszczone w rodzinie zastępczej, którego rodzic zastępczy jest uczestnikiem turnusu) lub w wieku powyżej 64 roku życia (rodzic zastępczy niepełnoletniego uczestnika projektu).
II) Wymagania dotyczące miejscowości, budynków, zakwaterowania, w których realizowany będzie przedmiot zamówienia. 
Termin realizacji zamówienia:
1.Turnus należy zorganizować w ośrodku na terenie Polski w terminie mieszczącym się od 01 lipca 2014 roku do 31 sierpnia 2014 roku. 
2.a) Ośrodek musi posiadać wpis do rejestru ośrodków i organizatorów turnusów rehabilitacyjnych, o którym mowa w art. 10d Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (Dz. U. z 2011r. Nr 127, poz. 721, z późn. zm.) i § 17 Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 15 listopada 2007r. w sprawie turnusów rehabilitacyjnych (Dz. U. z dnia 11 grudnia 2007r. Nr 230, poz. 1694). 

2.b) Ośrodek musi posiadać wpis do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzonych przez Wojewódzki Urząd Pracy, właściwy miejscowo ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej.

3. Nie dopuszcza się, aby ośrodek był położony na wzgórzu, w miejscu do którego dojazd jest bardzo stromy, a dostęp stwarzający utrudnienia w poruszaniu się uczestników turnusu. 

4. Uczestnicy turnusu winni być zakwaterowani w pokojach blisko siebie, w jednym budynku, w pokojach 2 – osobowych z pełnym węzłem sanitarnym (łazienka). 

5. Ośrodek musi być wyposażony w salę warsztatową ze sprzętem multimedialnym, jadalnią, kompleksem rekreacyjno – wypoczynkowym, w skład którego wchodzi m.in.: basen/ pływalnia (wymagany basen / pływalnia wraz z szatniami, kabinami/prysznicami i bieżącą ciepłą wodą), jacuzzi sauny, gabinet masażu, plac zabaw dla dzieci wraz z boiskiem, kafejka internetowa, sala gimnastyczna/siłownia, itp. 

6. Zamawiający nie dopuszcza zakwaterowania uczestników w domkach.

7. Ośrodek zapewni bezpłatną całodobową opiekę medyczną (stała opieka pielęgniarska plus lekarska).

8. Wykonawca zapłaci taksę klimatyczną dla wszystkich uczestników turnusu.

III) Minimalny zakres przedmiotowy turnusu.
1. Warsztaty psychologiczne wraz z terapią psychologiczną, rodzinną i psychospołeczną – zorganizowanie i przeprowadzenie zajęć dla uczestników i otoczenia. W ramach spotkań dla dzieci, zadaniem wykonawcy będzie organizacja i przeprowadzenie zajęć z elementami terapii psychologicznej, pedagogicznej i socjalizacji, w tym m.in. budowaniu samoakceptacji i poczucia własnej wartości, akceptacja innych, jak radzić sobie z brakiem akceptacji przez środowisko, sposoby komunikacji wśród rówieśników, wyrażania uczuć w wymiarze 5 h/ grupę (1h to 45 min, przerwy dostosować do potrzeb uczestników, średnio 15 minut).
2. Warsztaty psychologiczne z zakresu przygotowania do życia w rodzinie (małżeństwo, macierzyństwo) dla uczestników w grupie wiekowej 15-30 lat w wymiarze 4h/ grupę (1h to 45 min, przerwy dostosować do potrzeb uczestników, średnio 15 minut).
3. Organizacja i przeprowadzenie kursu nauki pływania w wymiarze 6 h/grupę, (1h to 60 min, przerwy dostosować do potrzeb uczestników) dla uczestnika i otoczenia. (Obowiązkowo ratownik z kwalifikacjami).
4. Organizacja i przeprowadzenie warsztatów komunikacji społecznej w wymiarze 3 h/grupę, (1h to 45 min, przerwy dostosować do potrzeb uczestników, średnio 15 minut) dla uczestnika.
5. Organizacja i przeprowadzenie warsztatów z aktywizacji zawodowej w wymiarze 3 h/grupę, (1h to 45 min, przerwy dostosować do potrzeb uczestników, średnio 15 minut) dla uczestnika.

6. Organizacja i przeprowadzenie zajęć ogólnousprawniających, relaksacyjnych, m.in: basen wraz z jacuzzi w wymiarze 8h/gr (wymagany basen / pływalnia wraz z szatniami, kabinami/prysznicami i bieżącą ciepłą wodą(Obowiązkowo ratownik z kwalifikacjami i praktyką)), fitness (zumba) w wymiarze 10h/grupę, masaż relaksacyjny w wymiarze 200 min/os., plac zabaw dla dzieci, boisko mające na celu poprawę samopoczucia, zdrowia fizycznego, psychicznego dla uczestnika i otoczenia – bez ograniczeń.
7. Warsztaty/ szkolenia będą odbywały się w grupach wiekowych 15 – 30 lat, 31 lat – 64 lata; zakres programowy szkolenia/ warsztatów będzie dostosowany do ww. grup wiekowych i uwzględniał będzie m.in. predyspozycje uczestników, status na rynku pracy, motywację, potrzeby zawodowe.
8. Zapewnienie uczestnikom korzystanie z lokalnych atrakcji kulturalno - oświatowych, programów integracji społecznej (ogniska z pieczeniem kiełbasek, grillowanie, zabawy taneczne, wieczorki przy muzyce, gry i zabawy, organizacja wieczorku zapoznawczego i pożegnalnego wraz z poczęstunkiem połączonego z wręczeniem certyfikatów, zaświadczeń).
9. Organizacja i przeprowadzenie wszystkim uczestnikom turnusu korzystanie z lokalnych atrakcji poza ośrodkiem w formie zorganizowanych wycieczek po okolicach z licencjonowanym przewodnikiem i zapewnieniem wyżywienia w formie suchego prowiantu na czas ich trwania. 
10. Zapewnienie opiekuna/animatora czasu wolnego na czas trwania turnusu, który sprawowałby nadzór nad uczestnikami turnusu i ich otoczeniem.
11. Zorganizowanie czasu wolnego i zapewnienie opieki dzieciom do lat 15 (otoczenia) w szczególności podczas zajęć warsztatowych i masaży relaksacyjnych wobec uczestników turnusu.
12. W/w program poszczególnych zajęć jest programem ramowym. Szczegółowy rozszerzony program dzienny i godzinowy należy ująć w ofercie. Program powinien być tak skonstruowany, aby zapewnić jak najwyższą jakość zajęć i usług. 
13. Wszystkie wymienione formy wsparcia w tym kursy, warsztaty, zajęcia relaksacyjne, ogólnousprawniające, rehabilitacyjne i inne będą prowadzone przez osoby posiadające odpowiednie kwalifikacje i doświadczenie w prowadzeniu zajęć i usług objętych przedmiotem zamówienia. 
14. Zamawiający zastrzega, że w przypadku nie zrealizowania zadań objętych niniejszym zamówieniem, wartość zamówienia zostanie pomniejszona o nie wykonane zadanie. W związku z powyższym Zamawiający wymaga aby wraz z ofertą Wykonawca przedłożył szczegółowy cennik usług i kosztów wynikających z realizacji zamówienia.
IV) Wymagania minimalne dotyczące wyżywienia uczestników każdego z turnusu.
1 Pełne wyżywienie (śniadanie, dwudaniowy obiad, podwieczorek, kolacja) w stołówce położonej na terenie ośrodka, z zachowaniem diet wynikających z posiadanych schorzeń, w tym dietę cukrzycową począwszy od śniadania pierwszego dnia pobytu a skończywszy na kolacji ostatniego dnia pobytu.
2. Bez ograniczeń ma być zapewniony dostęp do wody mineralnej, kawy, herbaty

V) Transport uczestników każdego z turnusów.
1. Wykonawca zobowiązuje się do przewozu uczestników i ich otoczenia z miejsca zbiórki (Starostwo Powiatowe w Opatowie, ul. H. Sienkiewicza 17) do miejsca zakwaterowania w ośrodku oraz zapewnić drogę powrotną (Starostwo Powiatowe w Opatowie ul. H. Sienkiewicza 17). Czas dojazdu i powrotu, nie wlicza się do okresu pobytu na turnusie i winien być wykonany z odpowiednim wyprzedzeniem czasowym.

1. Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia aktualnego zaświadczenia o sprawności technicznej pojazdu w dniu wyjazdu oraz powrotu, z właściwej miejscowo siedziby policji.

2. Zapewnienie opiekuna na czas trwania podróży, który sprawowałby nadzór nad uczestnikami turnusu i ich otoczeniem.

3. Koszty wynikające z realizacji powyższego zadania obciążają Wykonawcę.

VI) Wymagania dotyczące ubezpieczenia uczestników każdego z turnusu:

1. Wszyscy uczestnicy projektu oraz ich otoczenie muszą być objęci ubezpieczeniem grupowym NW dostosowanym do specyfiki zaproponowanego przez Wykonawcę sposobu i miejsca realizacji zamówienia na cały okres trwania turnusu łącznie z czasem podróży.

2. Koszty ubezpieczenia ponosi Wykonawca.

VII) Pozostałe zobowiązania i postanowienia:
1. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia działań informacyjnych i promocyjnych kierowanych do uczestników poprzez umieszczenie obowiązujących logotypów na wszystkich dokumentach dotyczących projektu systemowego, w tym materiałach informacyjnych dotyczących usługi oraz informowania uczestników o współfinansowaniu projektu ze środków Unii Europejskiej ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

Wykonawca zobowiązany jest do zamieszczenia na zaświadczeniach o ukończeniu szkolenia dwóch logotypów: Logo Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki i flagę Unii Europejskiej z dwoma podpisami oraz informację o współfinansowaniu projektu  „Droga do sukcesu” z Unii Europejskiej ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji społecznej, Poddziałanie 7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie. W przypadku gdy wzór stosowanych zaświadczeń/certyfikatów został określony w odrębnych przepisach i nie można na nich umieszczać dodatkowych znaków i informacji, Wykonawca wyda dodatkowo własne zaświadczenie/certyfikat z informacją, że szkolenie było współfinansowane z projektu pn. „Droga do sukcesu” z Unii Europejskiej ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji społecznej, Poddziałanie 7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie.

2.Wykonawca jest zobowiązany do wykonania lub zakupu na własny koszt, materiałów promocyjnych dla 35 uczestników projektu:

- długopisów z logo EFS, POKL,

- notatników, format A-4, min. 60-kartkowy w kratkę, okładka miękka w pełnych kolorach, z logo na okładce EFS, POKL,

- desek z klipem i okładką z logo EFS, POKL,

Wzór wizualizacji należy opracować we współpracy z zamawiającym.

3.Wykonawca zobowiązuje się do oznakowania miejsc, z których korzystać będą uczestnicy turnusu (pokoje, sala zajęciowa itp.) poprzez umieszczenie plakatów informacyjnych dotyczących projektu oraz współfinansowania przez Unię Europejską (dostarczonych przez Zamawiającego).

4.Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia dokumentacji przebiegu warsztatów, stanowiącej dziennik zajęć zawierający listę obecności, wymiar godzin pracy, tematy zajęć,  podpisy uczestników i osoby posiadającej odpowiednie kwalifikacje do przeprowadzenia warsztatów, rejestr wydanych zaświadczeń potwierdzających ukończenie zajęć oraz do przekazania oryginałów ww. dokumentów do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Opatowie.

5.Na koniec zajęć, każdy uczestnik otrzyma zaświadczenie potwierdzające odbycie poszczególnych warsztatów/kursów. 

6.Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia dokumentacji z zajęć rekreacyjno – wypoczynkowych, ogólnousprawniających, rehabilitacyjnych w formie dzienników zawierających zakres wsparcia, ich przebieg, opis, wymiar godzinowy, listę obecności, podpisy uczestników i osoby posiadającej odpowiednie kwalifikacje do przeprowadzenia poszczególnych zajęć, oraz do przekazania oryginałów ww. dokumentów do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Opatowie.

7.Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia dokumentacji z przebiegu turnusu, w formie zdjęć oraz przekazania ich zamawiającemu, jako zapis na płycie CD lub DVD.

9.Wykonawca zobowiązany jest do udzielania na pisemne wezwanie Zamawiającego wszelkich informacji i wyjaśnień związanych z realizacją zamówienia.


Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego zawiadomienia Zamawiającego o każdym przypadku przerwania turnusu przez jego uczestnika.

10. Pracownicy Zamawiającego oraz  Świętokrzyskiego Biura Rozwoju Regionalnego w Kielcach lub inne upoważnione podmioty mają prawo do przeprowadzania kontroli podczas trwania usługi, w szczególności m.in. do przeprowadzania ankiet, rozmów, konsultacji z uczestnikami, trenerami, kadrą ośrodka celem określenia zgodności opisu zaoferowanej usługi ze stanem faktycznym. Kontroli podlega również dokumentacja finansowa i kadrowa związana z realizacją niniejszego zamówienia. Wykonawca udzieli stosownych wyjaśnień i przedłoży żądaną dokumentację w obszarze związanym z przedmiotem zamówienia na każde jej żądanie.

Wykonawca zabezpieczy zakwaterowanie i wyżywienie dla 2 osób monitorujących na czas trwania projektu (turnusu).

11. Zamawiający zastrzega sobie również prawo żądania od Wykonawcy sporządzenia innych dokumentów bezpośrednio związanych z przedmiotem zamówienia, których przekazanie nastąpi w  terminie wskazanym przez Zamawiającego

12. Wykonawca przekaże oryginały zaświadczeń dla uczestników oraz kserokopie potwierdzone za zgodność z oryginałem wszystkich zaświadczeń dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Opatowie.

13. Zamawiający zastrzega sobie, iż uczestnicy projektu oraz ich otoczenie nie mogą ponosić żadnych kosztów wynikających z przebiegu i organizacji turnusu objętych przedmiotem zamówienia
14. Zamawiający zastrzega sobie, iż liczba uczestników i ich otoczenia może się zmniejszyć do 25% na każdy turnus. Wykonawca nie może przez to rościć pretensji do zmian ilościowych, a przez to do końcowej wartości zamówienia.

15. W przypadku rezygnacji uczestnika/ uczestników turnusu i ich otoczenia z przyczyn losowych w trakcie realizacji zamówienia, Organizator dokona zwrotu kosztów uczestnictwa tej osoby/osób proporcjonalnie do liczby nie wykorzystanych dni. 

16. Przed podpisaniem umowy Zamawiający zastrzega sobie prawo wizji na terenie ośrodka zgłoszonego w dokumentach oferty celem określenia zgodności opisu ze stanem faktycznym.
17. Wszelkie koszty oraz materiały wykorzystywane do realizacji usługi objętej zamówieniem zapewni Wykonawca. Wykonawca zobowiązany jest wykonać przedmiot zamówienia w dobrej wierze, przy zachowaniu najwyższej zawodowej staranności, z uwzględnieniem standardów zwyczajowo przyjętych przy realizacji tego typu zamówień.
18. Wszystkie podatki i opłaty wynikłe z wykonania zamówienia pokryje Wykonawca.

19. Wszystkie wymienione formy wsparcia w tym kursy, warsztaty, zajęcia relaksacyjne, ogólnousprawniające, rehabilitacyjne i inne będą prowadzone przez osoby posiadające odpowiednie kwalifikacje i doświadczenie w prowadzeniu zajęć i usług objętych przedmiotem zamówienia.
VIII) Wspólny Słownik Zamówień: Kod CPV: 

92.33.00.00-3 Usługi świadczone przez ośrodki rekreacyjne.

IX) Zamawiający nie przewiduje unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia, w przypadku nie przyznania środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej, które miały być przeznaczone na sfinansowanie całości lub części zamówienia.
X) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.


Ocena ofert odbędzie się zgodnie ze złożonym formularzem ofertowym, stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ. 

XI) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

XII) Przedmiotem niniejszego postępowania nie jest zawarcie umowy ramowej.

XIII) Zamawiający dopuszcza możliwość udzielenia zamówień uzupełniających stanowiących nie więcej niż 20% wartości zamówienia podstawowego.

XIV) Informacja na temat możliwości powierzenia przez wykonawcę wykonania części lub całości zamówienia podwykonawcom:

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części lub całości niniejszego zamówienia podwykonawcom. W takim przypadku zobowiązany jest do wykazania w formularzu ofertowym części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom.
2. Wskazanie części zamówienia, której wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom, winno nastąpić poprzez określenie rodzaju i zakresu powierzonych prac. W przypadku braku takiego wskazania Zamawiający uzna, że Wykonawca zrealizuje przedmiotowe zamówienie sam. 
3. Wykonawca przedstawi na prośbę Zamawiającego przed podpisaniem umowy listę Podwykonawców Zamawiającemu do zatwierdzenia.
4. Zamawiający nie wyraża zgody  na zawieranie umów przez podwykonawców z dalszym podwykonawcą.

5. Wykonawca zobowiązany jest na żądanie Zamawiającego udzielić mu wszelkich informacji dotyczących podwykonawców.

6. Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność za usługi, które wykonuje przy pomocy podwykonawców.

V. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków.
1. O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,
 opis warunków udziału w zakresie posiadania uprawnień :
- oferent wykaże posiadanie aktualnego wpisu do rejestru organizatorów turnusów rehabilitacyjnych dla osób niepełnosprawnych, prowadzonego przez właściwego wojewodę.

- oferent wykaże posiadanie aktualnego wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzonych przez Wojewódzki Urząd Pracy, właściwy miejscowo ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej i posiadanie wszystkich szkoleń i kursów/warsztatów z zakresu objętym przedmiotem zamówienia.
2) posiadania wiedzy i doświadczenia,
opis warunków udziału w zakresie wiedzy i doświadczenia:
- oferent wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – to w tym okresie, wykonał co najmniej 3 usługi polegające na zorganizowaniu i przeprowadzeniu turnusów rehabilitacyjnych, współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych,  z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentów potwierdzających, że te usługi zostały wykonane należycie (według wzoru stanowiącego załącznik do SIWZ) a także załączeniem dowodów tj. referencji/rekomendacji.
3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym 
opis warunków udziału w zakresie potencjału technicznego:
- oferent wykaże posiadanie aktualnego wpisu do rejestru ośrodków, w których mogą odbywać się turnusy rehabilitacyjne dla osób niepełnosprawnych, prowadzonego przez właściwego wojewodę;

- oferent przedłoży oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu – załącznik do SIWZ
4) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,
opis warunków udziału w zakresie osób zdolnych do wykonania zamówienia:
· - wykonawca dołączy do oferty wykaz osób (według wzoru stanowiącego załącznik do SIWZ ze wskazaniem części zamówienia którego dotyczy), które uczestniczyć będą w wykonaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz z informacją na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia zawodowego, wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych czynności oraz informacją o podstawie dysponowania tymi osobami a także oświadczenie, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień (na załączniku do SIWZ – wykazie osób, które uczestniczyć będą w realizacji zamówienia). Wykonawca wykaże spełnienie tego warunku, jeśli wykaże, że będzie dysponował osobami z kwalifikacjami wskazanymi powyżej oraz dodatkowo następującymi osobami:
· Jedna osoba posiadająca doświadczenie w realizacji minimum jednego turnusu realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

· Jedna osoba posiadająca uprawnienia kierownika placówek wypoczynku określonego w Rozporządzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997r. (Dz.U. z 1997r. Nr 12 poz. 67 i Nr 18 poz. 102, z 2009r. Nr 218 poz. 1696) w sprawie warunków, jakie muszą spełniać organizatorzy wypoczynku dla dzieci i młodzieży szkolnej, a także zasad jego organizowania i nadzorowania. 
 5) sytuacji ekonomicznej i finansowej,
opis warunków udziału w zakresie sytuacji ekonomicznej:
- Opłaconą polisa, a w przypadku jej braku inny dokumentu potwierdzający, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na kwotę co najmniej 100 000,00 PLN.
2. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.
Wykonawca powołujący się przy wykazywaniu spełniania warunków udziału w postępowaniu na potencjał innych podmiotów, które będą brały udział w realizacji części zamówienia, przedkłada także dokumenty dotyczące tego podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy, określonym w pkt B.
3. Wykonawcy, którzy nie wykażą spełnienia warunków udziału w postępowaniu podlegać będą wykluczeniu z udziału w postępowaniu. Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 

4. Z udziału w niniejszym postępowaniu wyklucza się wykonawców, którzy podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Prawa zamówień publicznych.

5. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli:

1.
jest niezgodną z ustawą.

2.
jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3 Prawa zamówień publicznych.

3.
jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

4.
zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.

5.
została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

6.
zawiera błędy w obliczeniu ceny.

7.
wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 Prawa zamówień publicznych

8.
jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów,

6. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu dokonywana będzie w oparciu o dokumenty złożone przez wykonawcę w niniejszym postępowaniu metodą warunku granicznego - spełnia/nie spełnia.
VI. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz złożenia oferty

A. W celu wykazania spełnienia przez wykonawcę warunków o których mowa w art. 22 ust. 1 Pzp, należy złożyć następujące dokumenty:
1)  Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu z art. 22 ust. 1 Prawa zamówień publicznych. Załącznik nr 2

2. Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do rejestru organizatorów turnusów rehabilitacyjnych dla osób niepełnosprawnych.

3. Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do rejestru ośrodków, w których mogą być prowadzone turnusy rehabilitacyjne dla osób niepełnosprawnych.

4. Aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzonych przez Wojewódzki Urząd Pracy, właściwy miejscowo ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej.

1. Wykaz wykonanych co najmniej 3 usług polegających na zorganizowaniu i przeprowadzeniu turnusów rehabilitacyjnych, współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentów potwierdzających, że te usługi zostały wykonane należycie. Wymagane opinie od minimum trzech różnych podmiotów. 
2. Opłaconą polisę, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na kwotę co najmniej 100 000,00 PLN

3. Wykaz osób (według wzoru stanowiącego załącznik do SIWZ ze wskazaniem części zamówienia którego dotyczy), które uczestniczyć będą w wykonaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz z informacją na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia zawodowego, wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych czynności oraz informacją o podstawie dysponowania tymi osobami a także oświadczenie, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień 

B. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia z art. 24 ust 1 Prawa zamówień publicznych wykonawca składa następujące dokumenty:
1) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia z art. 24 ust. 1 Prawa zamówień publicznych Załącznik nr 3

 2) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert, 

3) Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
4) Aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

5) Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy Pzp, wystawiona nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

6) Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy Pzp, wystawiona nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

7) Dokumenty dotyczące przynależności do tej samej grupy kapitałowej.

Wykonawca wraz z ofertą składa listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej albo informację o tym, że nie należy do grupy kapitałowej zgodnie z Załącznikiem nr 6 do SIWZ
Jeżeli, w przypadku wykonawcy mającego siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osoby, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 ustawy, mają miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawca składa w odniesieniu do nich zaświadczenie właściwego organu sądowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczące niekaralności tych osób w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 ustawy, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert, z tym że w przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych osób nie wydaje się takich zaświadczeń - zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych osób.

C. 1. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa pkt. B:

1)  ppkt 2 - 4 i pkt 6 - składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

a)  nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,

b)  nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,

c)  nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie;

2)  ppkt 5 - składa zaświadczenie właściwego organu sądowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, której dokumenty dotyczą, w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy.

2. Dokumenty, o których mowa w pkt.C, pkt.1, ppkt.1)  l lit. a i c oraz ppkt 2), powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert. Dokument, o którym mowa w pkt.C pkt. 1, ppkt. 1) lit. b, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert.

3. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt.C, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. 

4. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu.

D. Na ofertę składają się następujące dokumenty i załączniki:
1) Formularz ofertowy (załącznik nr 1) - wypełniony i podpisany przez wykonawcę. 

2) Opis własny przedmiotu oferowanego, szczegółowy program zająć ogólnousprawniających, warsztatów, opis miejscowości, budynków, zakwaterowania, w których realizowany będzie przedmiot zamówienia  – zgodny z wymogami SIWZ i podpisany przez wykonawcę.

3) Dokumenty i oświadczenia wymienione w pkt. A, B, 

E. Dokumenty wymagane w przypadku składania oferty wspólnej: 
Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia składają dokumenty wymienione w pkt D, z tym że:

1) formularz ofertowy  i opis własny przedmiotu oferowanego - wypełniony i podpisany przez wszystkich wykonawców.

2) oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu z art. 22 ust. 1 Prawa zamówień publicznych może być złożone przez każdego z Wykonawców składających ofertę wspólną, jeżeli każdy z nich spełnia wszystkie warunki samodzielnie, albo składają oświadczenie wspólnie wszyscy Wykonawcy. Na oświadczeniu należy wpisać wszystkich Wykonawców i podpisują je wszyscy upełnomocnieni przedstawiciele Wykonawców lub pełnomocnik Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.

3) dokumenty wymienione pkt. B, C o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia z art. 24 ust. 1 Prawa zamówień publicznych składa każdy wykonawca z osobna,
4) umowa regulująca współpracę podmiotów występujących wspólnie.

5) ustalone pełnomocnictwo w reprezentowaniu firm w postępowaniu i podpisaniu umowy.
Dokumenty wymienione w pkt 4) i 5) mogą być złożone w formie oryginałów lub kserokopii potwierdzonych za zgodność przez Wykonawcę lub osoby uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem "za zgodność z oryginałem". Dokumenty wymienione w pkt 4) składa się przed podpisaniem umowy zgodnie z postanowieniami pkt X pkt 2 SIWZ.
VII. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami 

1. Zasady i formy przekazywania oświadczeń, wniosków i innych:

1) Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie. Zamawiający dopuszcza również przekazywanie powyższych dokumentów faksem z zachowaniem warunku określonego w art. 27 ust. 2 Prawa zamówień publicznych. Każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Pytania muszą być skierowane na adres zamawiającego podany w pkt I niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
2. Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami.

1)
Osobą ze strony zamawiającego upoważnioną do kontaktowania się z wykonawcami jest:

Anna Szczekocka

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Opatowie

ul. Sienkiewicza 17

27- 500 Opatów
Godziny urzędowania: 

Poniedziałek – Piątek  730 – 1530
tel/fax 15 86 84 409

pokój: 509

2)
Osobą ze strony zamawiającego upoważnioną do potwierdzenia wpływu oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz innych informacji przekazanych w formie pisemnej jest:

Anna Szczekocka

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Opatowie

ul. Sienkiewicza 17

27- 500 Opatów
Godziny urzędowania: 

Poniedziałek – Piątek  730 – 1530
tel/fax 15 86 84 409

pokój: 509

3. Wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

1) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, z zastrzeżeniem pkt 2).

2) Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynie do zamawiającego później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego (pkt XI niniejszej specyfikacji) terminu składania ofert lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień lub pozostawić wniosek bez rozpoznania.

3) Ewentualna zmiana terminu składania ofert nie powoduje przesunięcia terminu, o którym mowa w pkt 2), po upłynięciu, którego zamawiający może pozostawić wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji bez rozpoznania.

4) Treść zapytań oraz udzielone wyjaśnienia zostaną jednocześnie przekazane wszystkim Wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieszczone na stronie internetowej www.opatow.pcpr.info

5) Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do zamawiającego zapytania w sprawach wymagających zachowania pisemności postępowania.

6) Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami.

4. Modyfikacja treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia:

1) W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmodyfikować treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

2) Wprowadzone w ten sposób modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia lub zmiany, w tym zmiany terminów, przekazane zostaną wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia oraz zamieszczone zostaną na stronie internetowej www.opatow.pcpr.info

3) Wszelkie modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminów, jak również pytania Wykonawców wraz z wyjaśnieniami stają się integralną częścią specyfikacji istotnych warunków zamówienia i będą wiążące przy składaniu ofert. Wszelkie prawa i zobowiązania wykonawcy odnośnie wcześniej ustalonych terminów będą podlegały nowemu terminowi.

4) Jeżeli wprowadzona modyfikacja treści specyfikacji nie prowadzi do zmiany treści ogłoszenia zamawiający może przedłużyć termin składania ofert o czas niezbędny na wprowadzenie zmian w ofertach, jeżeli będzie to niezbędne.

5) Jeżeli wprowadzona modyfikacja treści specyfikacji prowadzi do zmiany treści ogłoszenia Zamawiający zamieści w Biuletynie Zamówień Publicznych „ogłoszenie o zmianie głoszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamówień Publicznych", przedłużając jednocześnie termin składania ofert o czas niezbędny na wprowadzenie zmian w ofertach, jeżeli spełnione zostaną przesłanki określone w art. 12a ust. 1 lub 2 Prawa zamówień publicznych.

6) Niezwłocznie po zamieszczeniu w Biuletynie Zamówień Publicznych „ogłoszenia o zmianie ogłoszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamówień Publicznych zamawiający zamieści informację o zmianach na tablicy ogłoszeń oraz na stronie internetowej www.opatow.pcpr.info

VIII. Wymagania dotyczące wadium
1. Zamawiający wymaga wniesienia wadium w pieniądzu, w kwocie 2.000,00 zł (słownie: dwa tysiące złotych), na rachunek Zamawiającego, numer konta: BS w Kielcach Oddział Opatów 54 8493 0004 0120 0000 5018 0008. Dowód wpłaty należy dołączyć do oferty.2. 
2. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach:

              a. pieniądzu

             b. poręczeniach bankowych  lub poręczeniach  spółdzielczej kasy  oszczędnościowo- 

                  kredytowej z tym, że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym

              c. gwarancjach bankowych

              d. gwarancjach ubezpieczeniowych

              e. poręczeniach udzielanych przez podmioty , o których mowa w art. 6b, ust.5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości 

3. Wadium w innych formach niż w gotówce (w oryginale) należy złożyć wraz z całą ofertą

          W przypadku wniesienia wadium w poręczeniach lub gwarancjach  dokumenty  te muszą    

          obejmować    odpowiedzialność   za   wszystkie  przypadki   powodujące   utratę   wadium   

          określone w art. 46 ust 4a i ust 5 Pzp
4. Zamawiający zwróci wadium wszystkim wykonawcom niezwłocznie  po wyborze oferty 
            najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem wykonawcy, którego 
            oferta została wybrana  jako najkorzystniejsza, któremu zamawiający zwróci wadium 
           po zawarciu umowy.

5.   Zamawiający zatrzymuje wadium, jeżeli Wykonawca

1 w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3, nie złożył dokumentów lub oświadczeń, o których mowa w art. 25 ust. 1, lub pełnomocnictw, chyba że, udowodni, że wynika to z przyczyn nieleżących po jego stronie.

2 odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w ofercie

3 zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie wykonawcy. 
IX. Termin związania ofertą
Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.

W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed upływem terminu związania ofertą zamawiający może tylko raz zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

Wykonawca może przedłużyć termin związania ofertą samodzielnie, zawiadamiając o tym zamawiającego.
X. Opis sposobu przygotowania oferty
1. Przygotowanie oferty:

1) Wykonawca może złożyć jedną ofertę, w formie pisemnej, w języku polskim, pismem czytelnym.

2) Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi składający ofertę.

3) Oferta oraz wymagane formularze, zestawienia i wykazy składane wraz z ofertą wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa.

4) Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia, załączniki i inne dokumenty, o których mowa w treści niniejszej specyfikacji.

5) Dokumenty winny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez zamawiającego wzorcami (załącznikami), zawierać informacje i dane określone w tych dokumentach.

7) Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/ osób podpisującej ofertę.

8) Wszystkie strony oferty powinny być spięte (zszyte) w sposób trwały, zapobiegający możliwości dekompletacji zawartości oferty.

9. Wykonawca wskaże w ofercie tę część zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom.

2. Postanowienia dotyczące wnoszenia oferty wspólnej przez dwa lub więcej podmioty gospodarcze (konsorcja/ spółki cywilne):

1) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.

2) Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy, a pełnomocnictwo/upoważnienie do pełnienia takiej funkcji wystawione zgodnie z wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie upoważnionych przedstawicieli każdego z wykonawców występujących wspólnie należy załączyć do oferty.

3) Oferta winna być podpisana przez każdego z wykonawców występujących wspólnie lub przez upoważnionego przedstawiciela.

4) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy.

5) Jeżeli oferta wspólna złożona przez dwóch lub więcej wykonawców zostanie wyłoniona w prowadzonym postępowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy Zamawiający zażąda w wyznaczonym terminie złożenia umowy regulującej współpracę tych wykonawców, podpisanej przez wszystkich wykonawców, przy czym termin, na jaki została zawarta nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia.

3. Sposób zaadresowania oferty:

1) Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystej, zamkniętej kopercie / opakowaniu w sposób gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert. 

2) Koperta / opakowanie zewnętrzne zawierające ofertę powinno być zaadresowane do zamawiającego na adres: 
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Opatowie

ul. Sienkiewicza 17

27- 500 Opatów
V piętro

pokój: 509

i oznakowana następująco:
„Oferta – nie otwierać przed dniem 18 czerwca 2014, godz. 1015”

3) Koperta wewnętrzna z ofertą powinna być oznakowana adresem oferenta i napisem:

„Organizacja i przeprowadzenie turnusu integracyjno - aktywizującego w terminie od 01 lipca do 31 sierpnia 2014 roku”.
4) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nienależytego oznakowania koperty/opakowania lub braku którejkolwiek z wymaganych informacji.
5) W niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która została złożona po terminie.
XI. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert

1. Ofertę należy przesłać / złożyć w nieprzejrzystym opakowaniu / zamkniętej kopercie na adres zamawiającego:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Opatowie

ul. Sienkiewicza 17

27- 500 Opatów
V piętro

pokój: 509
do dnia 18 czerwca2014 r. do godz. 1000  liczy się data wpływu do urzędu a nie data stempla pocztowego
2. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. Zmiana, jak i wycofanie oferty, wymagają zachowania formy pisemnej.

3. Jawne otwarcie ofert, nastąpi w siedzibie zamawiającego:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Opatowie

ul. Sienkiewicza 17

27- 500 Opatów
dnia  18 czerwca 2014 r. o godz. 1015.
XII. Opis sposobu obliczenia ceny
1. Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie, 

2. Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego.
3. Cena może być tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia, nie dopuszcza się wariantowości cen.
4. Cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty (związania ofertą).

5. Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy przedstawić w „Formularzu ofertowym" stanowiącym załącznik do niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
XIII. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz           z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert
1. Kryteria oceny ofert - zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie do szczegółowego rozpatrywania, jeżeli:

1.1.
oferta, spełnia wymagania określone niniejszą specyfikacją,

1.2.
oferta została złożona, w określonym przez Zamawiającego terminie,

1.3.
wykonawca przedstawił ofertę zgodną co do treści z wymaganiami Zamawiającego.

2. Kryteria oceny ofert - stosowanie matematycznych obliczeń przy ocenie ofert, stanowi podstawową zasadę oceny ofert, które oceniane będą w odniesieniu do najkorzystniejszych warunków przedstawionych przez wykonawców w zakresie każdego kryterium.

3. Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium, oferta otrzyma maksymalną ilość punktów ustaloną w poniższym opisie, pozostałe będą oceniane odpowiednio - proporcjonalnie do parametru najkorzystniejszego, wybór oferty dokonany zostanie na podstawie opisanych kryteriów i ustaloną punktację: punktacja 0-100 (100%=100pkt).

4. Wybór oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjęte w niniejszym postępowaniu kryteria oceny ofert przedstawione poniżej

	Lp.
	Opis kryterium
	Znacz. waga %
	Opis metody przyznawania punktów

	1
	Cena oferty
	100
	Proporcje matematyczne wg wzoru:
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Oferta wypełniająca w najwyższym stopniu wymagania określone w każdym kryterium otrzyma maksymalną liczbę punktów. Pozostałym wykonawcom, wypełniającym wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktów. Wynik będzie traktowany jako wartość punktowa oferty. 

6. Wynik - oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktów w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejszą, pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów. Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, którego oferta uzyska najwyższą ilość punktów.

7. Zamawiający dla potrzeb oceny oferty, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego dla zamawiającego, zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrz wspólnotowego nabycia towarów, doliczy do przedstawionej w niej ceny należny podatek od towarów i usług zgodnie z obowiązującymi w przedmiocie zamówienia przepisami prawa.

8. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej w celu wyboru najkorzystniejszej spośród ofert uznanych za ważne,
XIV. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego
1. Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.

2. Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę.
3. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający jednocześnie zawiadamia wykonawców, którzy złożyli oferty, o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo adres zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;

2) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;

3) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;

4) terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 Ustawy Pzp, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.
4. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie:

1) zamieszczone w siedzibie Zamawiającego poprzez wywieszenie informacji na tablicy ogłoszeń,

2) zamieszczone na stronie internetowej zamawiającego – www.opatow.pcpr.info

5. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich wykonawców, którzy:

1) ubiegali się o udzielenie zamówienia - w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert

2) złożyli oferty - w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

6. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia, zamawiający na wniosek wykonawcy, który ubiegał się o udzielenie zamówienia, zawiadomi o wszczęciu kolejnego postępowania, które dotyczy tego samego przedmiotu zamówienia lub obejmuje ten sam przedmiot zamówienia.

7. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej po upływie terminu 94 ust. 1 lub 2 Ustawy Pzp, chyba, że w postępowaniu została złożona tylko jedna oferta, lub nie odrzucono żadnej oferty oraz nie wykluczono żadnego wykonawcy,  w takim przypadku umowa może zostać podpisana przed upływem tego terminu.

8. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi wybranego wykonawcę.

9. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1. Prawa zamówień publicznych.  
XV. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 
Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
XVI. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy
Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, który stanowi Załącznik nr 4 do SIWZ

XVII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej.

 Środki ochrony prawnej (odwołanie, skarga do sądu) w niniejszym postępowaniu przysługują wykonawcom, a także innym osobom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych. 
1. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.

2. Jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

1) wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki lub zapytania o cenę;

2) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu;

3) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

4) odrzucenia oferty odwołującego.

3. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

5. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2 Ustawy Pzp
 Pozostałe informacje dotyczące środków ochrony prawnej znajdują się w Dziale VI Prawa zamówień publicznych „Środki ochrony prawnej".

XVIII. Postanowienia końcowe
1. Protokół postępowania wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z tym że oferty udostępnia się od chwili ich otwarcia, 
2. Udostępnienie dokumentów odbywać się będzie wg poniższych zasad:

- zamawiający udostępnia wskazane dokumenty po złożeniu pisemnego wniosku,

- wykonawca nie może samodzielnie kopiować lub utrwalać treści złożonych ofert, za pomocą urządzeń lub środków technicznych służących do utrwalania obrazu

- udostępnienie może mieć miejsce w siedzibie zamawiającego oraz w czasie godzin jego pracy. 

3. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych, rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 26 października 2010 r. w sprawie protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego (Dz. U. 2010 nr 223 poz. 1458) oraz Kodeks Cywilny.

4. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
5. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek dla wykonawców.
XIX. Załączniki 
Załączniki składające się na integralną cześć specyfikacji:

1. Załącznik nr 1 Formularz ofertowy 

2. Załącznik nr 2 Oświadczenie Wykonawcy art. 22 

3. Załącznik nr 3 Oświadczenie Wykonawcy art. 24 ust 1

4. Załącznik nr 4 Umowa

5. Załącznik nr 5 Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

6. Załącznik nr 6 Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej

7. Załącznik nr 7 Oświadczenie osoby fizycznej

8. Załącznik nr 8 Wykaz osób
9. Załącznik nr 9 Wykaz usług
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