
PROCEDURA POSTĘPOWANIA
 W SPRAWACH 
DOTYCZĄCYCH UMIESZCZANIA OSÓB 
W 
DOMACH POMOCY SPOŁECZNEJ NA TERENIE  POWIATU OPATOWSKIEGO
Rozdział 1.
Przepisy ogólne
§ 1. Zasady przyjęcia osób do Domu Pomocy Społecznej: w Zochcinku dla osób przewlekle psychicznie chorych, w Sobowie z filią w Suchodółce dla osób niepełnosprawnych intelektualnie oraz osób przewlekle psychicznie chorych oraz w Czachowie dla przewlekle psychicznie chorych mężczyzn określają przepisy: 
1) ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej (Dz. U. z 2016r.  poz. 930, z późn. zm.), 
2) rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 23 sierpnia 2012 r. w sprawie domów pomocy społecznej (Dz.U.2012 r. poz.964),
3) ustawy o ochronie zdrowia psychicznego z dnia 19 sierpnia 1994r. ( Dz. U. z 2011 r. Nr 231, poz. 1375. z późn. zm.).
§ 2.Użyte w procedurze skróty oznaczają:
1) MOPS - Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej;

2) OPS - Ośrodek Pomocy Społecznej;
3) DPS - Dom Pomocy Społecznej;

4) PCPR - Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie;

5) MOPR - Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie.

Rozdział 2.
Postępowanie w sprawie skierowania do domu pomocy społecznej
§ 3.1. Osoba zainteresowana umieszczeniem w jednym z domów pomocy społecznej na terenie Powiatu Opatowskiego lub jej przedstawiciel ustawowy lub inna osoba fizyczna lub prawna, a także powiatowe centrum pomocy rodzinie lub ośrodek pomocy społecznej oraz na podstawie rodzinnego wywiadu środowiskowego przeprowadzonego przez pracownika socjalnego ośrodka pomocy społecznej właściwego ze względu na miejsce zamieszkania lub pobytu osoby ubiegającej się w dniu jej kierowania, zawierającego w szczególności pisemne stwierdzenie braku możliwości zapewnienia usług opiekuńczych w miejscu zamieszkania przez rodzinę i gminę może ubiegać się o skierowanie do domu.
2. Wniosek wraz z wymaganymi dokumentami przekazanymi do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Opatowie ulega rozpatrzeniu przez pracownika i kierownika PCPR w Opatowie pod względem zasadności umieszczenia osoby w jednym z trzech typów domu pomocy o profilu psychiatrycznym lub zaburzeń intelektualnych na terenie Powiatu Opatowskiego oraz w momencie wolnych miejsc, tj:
1) decyzją o przyznaniu osobie ubiegającej się zasiłku stałego oraz jej pisemną zgodę na ponoszenie opłaty za pobyt w domu;
2) decyzją organu emerytalno-rentowego ustalającego wysokość emerytury lub renty oraz pisemną zgodę na ponoszenie opłaty i na jej potrącanie przez właściwy organ emerytalno-rentowy ze świadczenia emerytalnego lub rentowego, zgodnie 
z odrębnymi przepisami;
3) oświadczeniem o wysokości dochodu osoby ubiegającej się, małżonka, zstępnych przed wstępnymi zobowiązanych do ponoszenia opłaty, oświadczenie o wysokości dochodu osoby małoletniej, w przypadku gdy opłatę będzie ponosić przedstawiciel ustawowy;
4) zaświadczeniem, o którym mowa w art. 22 ustawy z dnia 24 stycznia 1991 r. o kombatantach oraz niektórych osobach będących ofiarami represji wojennych 
i okresu powojennego (Dz. U. z 2012 r. poz. 400);
5) pisemną zgodą osoby ubiegającej się lub przedstawiciela ustawowego na potrącanie z zasiłku stałego opłaty za pobyt w domu – w przypadku wyrażenia takiej zgody;
6) pisemną zgodę ośrodka pomocy społecznej na potrącanie z zasiłku stałego osoby ubiegającej się opłaty za pobyt w domu; 
7) zaświadczenie (wniosek) lekarski o stanie zdrowia psychicznego ze wzg. na typ domu, potwierdzone diagnozą psychologiczną;
8) badaniem lekarskim determinującym sytuację zdrowotną oraz wymaganym leczeniem;
9) opinią ośrodka pomocy społecznej dotyczącą stopnia sprawności osoby ubiegającej się o skierowanie do domu pomocy społecznej, jeżeli fakt ten nie wynika z wywiadu środowiskowego;
10)  w przypadku gdy do domu kierowana jest osoba w trybie interwencyjnym tj. na podstawie orzeczenia sądu lub w nagłych wypadkach, wynikających ze zdarzeń losowych umieszczenie osoby w domu może nastąpić poza kolejnością oraz bez przedłożenia wymaganych dokumentów. Dokumenty te powinny zostać skompletowane w terminie nieprzekraczającym trzech miesięcy od dnia wydania decyzji o skierowaniu do domu;
11)  decyzją kierującą i o odpłatności do właściwego domu pomocy społecznej wydanej na podstawie art.59 ust. 1 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej (Dz. U. z 2016r. poz.930, z późn. zm.).
Rozdział  3.
Postępowanie w sprawie umieszczenia interesanta w domu pomocy społecznej 
§ 4.1. W momencie pozytywnej weryfikacji wniosku Starosta Powiatu Opatowskiego lub z upoważnienia Starosty kierownik PCPR w Opatowie, wydaje decyzję o umieszczeniu w jednym z domów pomocy społecznej określonego profilu. 
1. W przypadku braku wolnych miejsc osoba wpisana zostaje na listę osób oczekujących, 
o czym powiadomiona jest pisemnie. Po trzech miesiącach osoba za pośrednictwem właściwego dla miejsca kierowania ośrodka pomocy społecznej powiadamiana jest o miejscu na liście osób oczekujących.
2. Przed przyjęciem osoby do domu pomocy komplet dokumentów wraz z decyzją umieszczającą przekazane zostają do tego domu celem ustala przez pracownika socjalnego domu jej aktualnej sytuacji: socjalno – bytowej, rodzinnej, zdrowotnej, która stanowi podstawę indywidualnego planu wsparcia po przyjęciu tej osoby do domu.
3. Dyrektor domu właściwego do umieszczenia: DPS Zochcinek, Sobów z filią w Suchodółce, Czachów winien zawiadamiać pisemnie osobę ubiegającą się lub jej przedstawiciela ustawowego o terminie przyjęcia do domu.
4. W momencie przyjęcia do domu pomocy społecznej dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona winna przeprowadzić rozmowę z osobą przyjmowaną oraz z jej przedstawicielem ustawowym, podczas której ustala jej aktualną sytuację, odnotowuje zmiany zaistniałe w jej sytuacji od momentu złożenia wniosku oraz ustala wstępne warunki pobytu, a także informuje o zakresie świadczonych usług.
5. O przyjęciu do domu pomocy osoby skierowanej dyrektor domu zawiadamia niezwłocznie Starostę Powiatu Opatowskiego za pośrednictwem kierownika PCPR w Opatowie. 
Rozdział 4.
Postanowienia końcowe

§ 5.1 Do niniejszej procedury załącza się dokumenty do stosowania:
Załącznik Nr 1: Ogłoszenie Starosty Opatowskiego w sprawie średnich miesięcznych kosztów utrzymania mieszkańców w domach pomocy społecznej w danym roku kalendarzowym opublikowanym w Dzienniku Urzędowym Województwa Świętokrzyskiego dla poszczególnych domów pomocy społecznej Powiatu Opatowskiego.
Załącznik Nr 2: Wykaz powiatowych domów pomocy społecznej posiadających zezwolenie  Wojewody na prowadzenie działalności. 
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