znak sprawy: PCPR.11.0812.11.6.2023 Opatéw dn. 27.12.2023 r.

Sz. P. Czestaw Zemta
Prezes Stowarzyszenia Akademia

Pomystu z siedzibg w Bidzinach

Wystapienie pokontrolne

Kontrole w Warsztacie Terapii Zajeciowej w Bidzinach z Filig w Stodotach - Koloniach — Bidziny 142 i Stodoty
— Kolonie 54, 27 — 532 Wojciechowice w dniach 27.11.2023 r. — 01.12.2023 r. przeprowadzita Monika Bokwa —
Starszy Pracownik Socjalny PCPR Opatdw, Anna Zielinska — Gtowny Ksiegowy PCPR Opatow oraz Patrycja
Ptuciennik — pomoc administracyjna do spraw sprawozdawczosci i ewidencji na podstawie pisemnego
Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli nr 52/2023 z dnia 23.11.2023 r., nr 53/2023 z dnia 23.11.2023 r.
oraz nr 54/2023 z dnia 23.11.2023 r. wydanego przez Kierownika Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Opatowie.

Zakres kontroli: zgodnie z § 22 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Gospodarski, Pracy i Polityki Spofecznej z dnia
25 marca 2004 r. w sprawie warsztatow terapii zajeciowej, okres objety kontrola: 2023 rok.

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam pezytywrie/pozytywnie z uchybieniami/

pezytywnie
. " Y, ot
W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, ze w okresie objetym kontrola:
1. Prawidtowos¢ kwalifikowania kandydatéw na Uczestnikow Warsztatu — zadanie realizowane

poprawnie. Sprawdzono teczki osobowe Uczestnikow Warsztatu w Bidzinach oraz Filii w Stodotach —
Koloniach tj.: Pana tukasza W., Pana Marka Sz. (mieszkaniec DPS, osoba czesciowo
ubezwtasnowolniona), Pana Przemystawa N., Pana Jarostawa M., Pani Grazyny S., Pani Ewy P., Pana
Radostawa W. oraz Pani Anny Sz. Zawieraty one niezbedng dokumentacje dot. prawidtowego
kwalifikowania do uczestnictwa tj.: podstawy do zakwalifikowania do uczestnictwa oraz informacje dot.
miejsca zamieszkania, stanu rodzinnego i warunkow mieszkaniowych i bytowych. W przypadku
mieszkanca DPS w karcie informacyjnej znajdowata sie adnotacja, iz osoba zamieszkuje w DPS. Podmiot
prowadzacy Warsztat prowadzi liste oséb niepetnosprawnych, ktérych zgtoszenie do uczestnictwa
w Warsztacie zostato zatwierdzone i ktére nie rozpoczety terapii w Warsztacie. Dokumentacja osoby
ubezwtasnowolnionej podpisywana jest przez opiekuna prawnego.

2. Waznos¢ posiadanych przez Uczestnikéw Warsztatu orzeczen oraz tres¢ zawartych w nich wskazan —
zadanie realizowane poprawnie z uchybieniami. 96 oséb posiada aktualne orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci ze wskazaniami do uczestnictwa w terapii. 3 orzeczenia uczestnikow stracity
waznos¢ w dniu 31.10.2023 r. Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa orzeczenie ww. osoby
zachowuje waznos$¢ do dnia 30.11.2024 r. Ostatniego dnia kontroli tj.: 01.12.2023 r. warsztat nie
poinformowat tut. Centrum o zmianie w sktadzie osobowym Uczestnikéw warsztatu. Informacja
o zaistniatej zmianie trafita do Centrum dopiero w dniu 06.12.2023 r.

W zwigzku z powyziszym warsztat nie przedtozyt w ww. terminie informacji, ktora jest niezbedna do
prawidtowego rozliczenia srodkéw finansowych z PFRON oraz Budzetu Powiatu.

Warsztat zgodnie z Umowami zawartymi miedzy Powiatem Opatowskim w Stowarzyszeniem Akademia
Pomystu z siedzibg w Bidzinach winien w dniu faktycznego przyjecia osoby na uczestnika poinformowac
tut. Centrum o dokonanym przyjeciu.

3. Zgodnos¢ postanowien umowy ze stanem faktycznym w zakresie merytorycznej dziatalnosci Warsztatu
— zadanie realizowane poprawnie:

e Warsztat jest wyodrebniong organizacyjnie placowka pobytu dziennego.

e Warsztat obejmuje aktualnie terapig 99 Uczestnikdw (stan na dzierh 27.11.2023 r.).:
Liczba 0séb z umiarkowanym stopniem niepetnosprawnosci — 65 oraz ze znacznym stopniem
hiepetnosprawnosci — 34 osoby (stan na dzier 27.11.2023 r.).




Liczba kobiet — 32, liczba mezczyzn — 67 (stan na dzien 27.11.2023 r.).

Uczestnicy sg mieszkancami Powiatu Opatowskiego (74 osoby), Sandomierskiego (20 oséb)
oraz Ostrowieckiego (5 osob) - stan na dzien 27.11.2023 r.

Liczba osdb ubezwtasnowolnionych catkowicie — 12 oséb.

Liczba osdb ubezwtasnowolnionych czesciowo — 2 osoby.

Jedna osoba posiada kuratora.

Jedna osoba posiada petnomocnika.

Liczba osdb z domdw pomocy spotecznej — 28 oséb.

Liczba skreslen uczestnikéw od 01.01.2023 r. do 28.11.2023 r. — 16 oséb.

Warsztat przedkfada do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Opatowie miesieczne
informacje dot. dziatalnosci Warsztatu m.in.: frekwencje Uczestnikow, listy obecnosci
Uczestnikdow, przyznane Uczestnikom kwoty treningu ekonomicznego oraz informacje
o skresleniu/przyjeciu Uczestnika Warsztatu.

4. Prawidlowos¢ prowadzonej dokumentacji dotyczgcej Uczestnikdw Warsztatu — zadanie realizowane
poprawnie:

Dokumentacja Uczestnikdw Warsztatu znajduje sie w zamknietej szafie. Kazdy Uczestnik
posiada zatozong teczke osobowg. Kazda teczka dzielona jest na 3 bloki. W bloku A znajdujg sie:
podanie o przyjecie, orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci, karta informacyjna Uczestnika
Warsztatu oraz w przypadku oséb ubezwtasnowolnionych postanowienie/zaswiadczenie z sadu
o ubezwtasnowolnieniu oraz o ustanowieniu opiekuna prawnego/kuratora. Nastepnie w bloku
B: Indywidualny Program Rehabilitacji, Indywidualny Program Podtroczny Rehabilitacji
Ruchowej, Opinia Psychologiczna, Ocena Postepdow Uczestnika Warsztatu, karty wykorzystania
srodkéw w ramach treningu ekonomicznego a takie Kompleksowa Ocena Realizacji
Indywidualnego Programu Rehabilitacji Uczestnika Warsztatu. W bloku C znajdujg sie: notatki
stuzbowe, oswiadczenia o wyrazeniu zgody na gromadzenie i przetwarzanie danych
osobowych, karty ewidencji kontaktow z rodzing lub opiekunami prawnymi, korespondencja
oraz pisma zwigzane z uczestnictwem danej osoby w warsztacie, dokumenty dotyczace
skreslenia z listy Uczestnikow warsztatu, zgody na wyjazd oraz inne oswiadczenia
i upowaznienia.
Opinie psychologiczne pobrane do kontroli prowadzone sg prawidtowo.
Listy obecnosci, ktére sg podpisywane przez Uczestnikéw Warsztatu posiadajg oznaczenia,
ktore sg uwzglednione w legendzie.
Warsztat posiada kserokopie postanowier/zaswiadczen z sagdu o ubezwtasnowolnieniu oraz
o ustanowieniu opiekuna prawnego/kuratora dla osdéb  catkowicie/czes$ciowo
ubezwtasnowolnionych.
W teczkach Uczestnikow Warsztatu, ktdrzy sg umieszczeni w domu pomocy spotecznej znajduje
sie adnotacja, iz Uczestnik Warsztatu jest mieszkancem domu pomocy spoteczne;.
Dla kazdego Uczestnika opracowano Indywidualny Program Rehabilitacji na rok 2023.
Indywidualne Programy Rehabilitacji pobrane do kontroli opracowywane sg przez pracownikéw
Warsztatu i podpisywane przez cztonkéw Rady Programowej oraz przez Kierownika Warsztatu.
Kompleksowe Oceny Realizacji Indywidualnego Programu Rehabilitacji prowadzone s3a
prawidtowo.
Warsztat prowadzi zeszyt wyjs¢ Uczestnikow w trakcie zaje¢. Od 01.01.2023 r. do dnia kontroli
wpisane byly trzy wyjscia Uczestnikow.
Sprawdzono losowo po jednej teczce osobowej Uczestnika z kazdej grupy — od kaidego
instruktora terapii zajeciowej oraz piec¢ teczek osobowych Uczestnikdéw przyjetych w 2023 roku
wskazanych w pkt 1 niniejszego protokotu. Z analizy ww. teczek ustalono, iz
e Indywidualne Programy Rehabilitacji sporzagdzone w 2023 r. dla Pana Tomasza J., Pana
Piotra M. (mieszkaniec DPS), Pana Dariusza B., Pani Bogustawy P., Pani Barbary L., Pana
Teofila D., Pana Arkadiusza M., Pana Tadeusza P. (mieszkaniec DPS), Pana Wiestawa S.,
Pana Grzegorza K. (mieszkaniec DPS), Pana Andrzeja B. {mieszkaniec DP), Pani






8.

9.

b) Psychofizycznych sprawnosci oraz podstawowych i specjalistycznych umiejetnosci
zawodowych, umozliwiajgcych uczestnictwo w szkoleniu zawodowym albo podjecie
pracy.

e Warsztat jest placowkg pobytu dziennego. Jest czynny przez piec¢ dni w tygodniu (w dni robocze
od poniedziatku do pigtku) od 7:00 do 15:00. Zajecia odbywajg sie w 14 pracowniach:
cukierniczej, gospodarstwa domowego, komputerowej, muzycznej, plastycznej, przyrodniczej,
rehabilitacji ruchowej, techniczno - konserwatorskiej, administracji, dekoratorskiej,
krawieckiej, kulinarnej, ogrodniczej oraz teatralnej.

e Regulamin organizacyjny Warsztatu zgodny jest z zapisami rozporzadzenia oraz ustawy
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych.

e 0Od 01.01.2023 r. do 28.11.2023 r. Kierownik wydat 9 Zarzadzen tj.: w sprawie rozktadu zajec
w warsztacie terapii zajeciowej (02.01.2023 r.), w sprawie ustanowienia przerwy wakacyjnej w
2023 roku dla Uczestnikdbw Warsztatu Terapii Zajeciowej przy Stowarzyszeniu Akademia
Pomystu (02.01.2023 r.), w sprawie ustanowienia wysokosci treningu ekonomicznego dla
Uczestnikdw Warsztatu Terapii Zajeciowej przy Stowarzyszeniu Akademia Pomystu (02.01.2023
r.), w sprawie regulaminu wytworzonych prac Uczestnikéw Warsztatu Terapii Zajeciowej przy
Stowarzyszeniu Akademia Pomystu (01.03.2023 r.), w sprawie ustanowienia dnia wolnego od
pracy dla pracownikéw Warsztatu Terapii Zajeciowej przy Stowarzyszeniu Akademia Pomystu
(27.04.2023 r.), w sprawie ustanowienia dnia wolnego od pracy dla pracownikéw Warsztatu
Terapii Zajeciowej przy Stowarzyszeniu Akademia Pomystu (25.07.2023 r.), w sprawie
regulaminu wytworzonych prac Uczestnikdow Warsztatu Terapii Zajeciowej przy Stowarzyszeniu
Akademia Pomystu (15.09.2023 r.), w sprawie ustanowienia dnia wolnhego od pracy dla
pracownikéw Warsztatu Terapii Zajeciowej przy Stowarzyszeniu Akademia Pomystu
(27.10.2023 r.) oraz w sprawie ustanowienia dnia wolnego od pracy dla pracownikéw
Warsztatu Terapii Zajeciowej przy Stowarzyszeniu Akademia Pomystu (29.11.2023 r.).

Prawidtowosc¢ realizacji planu dziatalnosci Warsztatu i Indywidualnych Programoéw Rehabilitacji —
zadanie realizowane poprawnie:

e Dla kazdego Uczestnika opracowano Indywidualny Program Rehabilitacji na rok 2023.
Indywidualne Programy Rehabilitacji pobrane do kontroli opracowywane sg przez pracownikéw
Warsztatu
i podpisywane przez cztonkow Rady Programowej oraz przez Kierownika Warsztatu.

e Dlakazdej pracowni zostat opracowany plan pracy na rok 2023. Kazdy plan pracowni podpisany
jest przez instruktora/pracownika oraz Kierownika Warsztatu. W ciggu roku plany kazdej
pracowni ulegty modyfikacji z uwagi na zmiane terminu przerwy wakacyjne;j.

e Teczki pobrane do kontroli zawieraty Indywidualne Programy Pétrocznej Rehabilitacji Ruchowej
w tym Oceny Postepdw Rehabilitacji Ogdlnej oraz Oceny Postepow Uczestnika Warsztatu.

W trakcie kontroli instruktorzy z poszczegdlnych pracowni spisali notatki stuzbowe o tym czy stan
sprzetéw znajdujacy sie w kazdej pracowni pozwala im na przeprowadzenie terapii zajeciowej zgodnie
z planem pracowni oraz rozporzadzeniem w sprawie warsztatow terapii zajeciowe;.

Wszyscy instruktorzy nie zgtosili Zadnego zapotrzebowania.

10. Dla Uczestnikdw od stycznia 2023 r. organizowane byty wycieczki, wyjazdy oraz zabawy integracyjne.
Zalecenia pokontrolne:

1. Poddac analizie utworzenie Rady Spotecznej w Warsztacie.
2. Terminowo informowac tut. Centrum o zmianach w sktadzie osobowym Uczestnikow.

Prawidtowos$¢ w zakresie zatrudnienia i kwalifikacji kadry warsztatu

W celu okreslenia prawidtowosci zatrudniania oraz kwalifikacji kadry Warsztatu Terapii Zajeciowej

w Bidzinach przy Stowarzyszeniu Akademia Pomystu w Bidzinach, postuzono sie:

1

2.

Rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca 2004 roku w sprawie
warsztatow terapii zajeciowej (Dz. U. z 2021 r. poz. 2284, z pdin. zm.).
Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie

dokumentacji pracowniczej (Dz. U. z 2018 r. poz. 2369, z pdin. zm.).



Aneksem Nr 8/2023 do umowy z dnia 11.04.2016 r. o dofinansowanie kosztéw dziatalnosci Warsztatu
Terapii Zajeciowej w Bidzinach ze srodkéw budzetu Powiatu Opatowskiego z dnia 15.09.20223 r.;
Aneksem Nr 11/2023 do umowy z dnia 05.10.2015 r. o dofinansowanie kosztéw dziatalnosci Warsztatu
Terapii Zajeciowej w Bidzinach ze s$rodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych z dnia 15.09.2023 r,;

Regulaminem Organizacyjnym Warsztatu Terapii Zajeciowej w Bidzinach;

Listg obecnosci pracownikow Warsztatu Terapii Zajeciowej w Bidzinach;

Wykazem zatrudnionych oséb w Warsztacie Terapii Zajeciowej w Bidzinach przy Stowarzyszeniu
Akademia Pomystu w Bidzinach z Filig w Stodotach-Koloniach, stan na dzien: 27.11.2023 r.;
Wybranymi aktami osobowymi pracownikow Warsztatu Terapii Zajeciowej w Bidzinach przy
Stowarzyszeniu Akademia Pomystu w Bidzinach z Filig w Stodotach-Koloniach.

Zgodnie z trescig § 13 pkt 1 rozporzadzenia, pracownikami warsztatu sg:
1) kierownik warsztatu;

2) specjalisci do spraw rehabilitacji lub rewalidacji;

3) instruktorzy terapii zajeciowej;

W warsztacie zatrudnia sie psychologa oraz w zaleznosci od potrzeb takzie:
1) pielegniarke lub lekarza;

2) pracownika socjalnego;

3) instruktora zawodu;

4) inne osoby niezbedne do prawidtowego funkcjonowania warsztatu.

W wyniku przeprowadzonej kontroli, stwierdza sie, Zze w warsztacie zatrudnieni sa:

4.

1 kierownik warsztatu;
1 z-ca kierownika;
2 pracownikéw biurowych/ instruktor terapii zajeciowe;j;
23 instruktoréw terapii zajeciowej na petnych etatach;
1 pracownik gospodarczy;
2 pracownik gospodarczy/kierowca;
3 kierowcdw/pomoc instruktora;
1 psycholog na 0,25 etatu.
Razem 34 pracownikéw na 33,25 etatu.
Zgodnie z § 13 ust. 3 Rozporzadzenia w sprawie warsztatow terapii zajeciowej— Pracownikéw warsztatu
zatrudnia jednostka prowadzaca tj. Stowarzyszenie Akademia Pomystu w Bidzinach.
Na jedng osobe pracujgcy bezposrednio z uczestnikami przypada nie wiecej niz 5 uczestnikow.
Psycholog jest zatrudniony na /4 etatu pracuje zgodnie z godzinowym planem pracy na rok 2023,
miesieczny czas pracy psychologa nie przekracza 1/, normy czasu pracy w kazdym miesigcu.
Analizie poddano 3 losowo wybrane akta osobowe: 2 instruktorow terapii zajeciowej, oraz 1 pracownik
biurowy/ instruktor terapii zajeciowe;j.

Il. Wnioski

1

Skontrolowane akta osobowe pracownikéw sg prowadzone zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej
(Dz. U. z 2018 r. poz. 2369, z péin. zm.).

Zatrudnieni pracownicy posiadajg orzeczenia lekarskie o braku przeciwskazan zdrowotnych na
zajmowanym stanowisku oraz sg przeszkoleni z zakresu BHP.

Stanowiska pracy zatrudnionej kadry oraz kwalifikacje sg zgodne z zapisem aneksami do umowy.
Liczba pracownikdéw oraz etatéw jest zgodna z zapisem Aneksu Nr 11/2023 do umowy z dnia
05.10.2015 r. o dofinansowanie kosztow dziatalnosci Warsztatu Terapii Zajeciowej w Bidzinach ze
srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych z dnia 15.09.2023 r. oraz
Aneksu Nr 8/2023 do umowy z dnia 11.04.2016 r. o dofinansowanie kosztéw dziatalnosci Warsztatu
Terapii Zajeciowej ze srodkéw budzetu Powiatu Opatowskiego z dnia 15.09.2023 r.



5. Pracownikow warsztatu zatrudnia jednostka prowadzaca tj. Stowarzyszenie Akademia Pomystu
w Bidzinach.
Zalecenia pokontrolne: Brak

Prawidtowos¢ prowadzonej dokumentacji Warsztatu w zakresie finansowym

I. Ustalenia ogodlne

Kwota dotacji na rok 2023 dla Warsztatu wynosi: 3 244 626 zt, w tym:
1) ze $rodkow Budzetu Powiatu w wysokosci 10% - 324 522,00 zt;
2) ze srodkéw PFRON w wysokosci 90% - 2 920 104,00 zt.

1. Koszty dziatalnosci Warsztatu w 2023 roku sg wspotfinansowane:
1) ze srodkéw PFRON w wysokosci 90% kosztdw dziatalnosci Warsztatu i wynoszg na dzien 31.10.2023 r. —
2 262 089,97 zt;
2) ze srodkéw Budzetu Powiatu w wysokosci 10% i wynoszg na dzien 31.10.2023 r.: 297 666,91 zt.

2. Warsztat posiada opracowane przepisy wewnetrzne obowigzujgce na dzien kontroli:
1) Zasady (polityke) rachunkowosci przyjete Zarzagdzeniem Nr 4 Prezesa Stowarzyszenia Akademia Pomystu
z dnia 19.07.2019 r. w sprawie zmiany zarzadzenia zasad/polityki/rachunkowosci w Warsztacie Terapii
Zajeciowej przy Stowarzyszeniu Akademia Pomystu w Bidzinach.
2) Regulamin Organizacyjny dla wyodrebnionej jednostki organizacyjnej Warsztatu Terapii Zajeciowej przy
Stowarzyszeniu Akademia Pomystu w Bidzinach z Filig w Stodofach-Koloniach przyjety Zarzadzeniem Nr
10.2021 z dnia 15.09.2023 r.
3) Instrukcje kasowa wyodrebnionej jednostki organizacyjnej Warsztatu Terapii Zajeciowej przy
Stowarzyszeniu Akademia Pomystu w Bidzinach z Filig w Stodotach-Koloniach przyjetg Zarzgdzeniem Nr
5.2021 z dnia 31.08.2021 r.
4) Instrukcje inwentaryzacyjng wprowadzong Zarzadzeniem Nr 2 Prezesa Stowarzyszenia Akademia
Pomystu z dnia 21 grudnia 2015 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej;
5) Instrukcje ewidencji i kontroli drukdéw $cistego zarachowania wyodrebnionej jednostce organizacyjnej
Warsztatu Terapii Zajeciowej przy Stowarzyszeniu Akademia Pomystu w Bidzinach z Filig w Stodotach-
Koloniach wprowadzona Zarzadzeniem Nr 5.2021 Prezesa Stowarzyszenia Akademia Pomystu z dnia
31.08.2021r.;
6) Instrukcje kasowa wyodrebnionej jednostki organizacyjnej Warsztatu Terapii Zajeciowej przy
Stowarzyszeniu Akademia Pomystu w Bidzinach z filig w Stodotach-Koloniach wprowadzona Zarzgdzeniem
nr5.2021 Prezesa Stowarzyszenia Akademia Pomystu z dnia 31.08.2021 r.

Il. Dokumentacja z zakresu finansowego i sprawozdawczego Warsztatu

1. W celu ustalenia prawidtowosci wykorzystania srodkow finansowych, otrzymanych do pazdziernika 2023
roku, sprawdzono metodg losowg prawidtowosc¢ wykorzystania srodkéw otrzymanych na prowadzenie
Warsztatu.

2. Ocena prawidtowosci realizowanych wydatkow zostata dokonana na podstawie:

1) Planu kosztéw dziatalnosci na rok 2023;

2) Rozliczenia kosztéw za Il kwartat 2023 r. ztozonego do jednostki nadzorujacej;

3) Losowo wybranych dowoddw ksiegowych;

4) Rozliczen kosztow dziatalnosci oraz zestawien obrotéw i sald za wybrane losowo rodzaje kosztéw

poniesionych od 1 stycznia 2023 roku do 31 pazdziernika 2023 roku;

5) Dokumentacji dotyczacej treningu ekonomicznego uczestnikow Warsztatu za miesigc wrzesien

2023r.
3. Kontrolowana jednostka dysponuje trzema rachunkami bankowymi, ktére prowadzone sg przez Bank
Spotdzielczy w Kielcach, Oddziat Opatdw, ul. Szeroka 13, 27 — 500 Opatéw o nastepujgcych numerach:

1) 34 9423 0000 2001 0014 2045 0002 Rachunek bankowy PFRON;

2) 07 9423 0000 2001 0014 2045 0003 Rachunek bankowy BUDZET POWIATU;

3) 77 9423 0000 2001 0014 2045 0004 Rachunek bankowy INNE ZRODtA - rachunek bankowy dla innych
zrodet przeznaczony jest dla srodkéw stanowigcych dochdd ze sprzedazy produktow wykonanych przez
uczestnikéw Warsztatu w ramach realizowanych programow rehabilitacji z przeznaczeniem na pokrycie
wydatkow zwigzanych z integracjg spoteczng uczestnikow Warsztatu.



4. Warsztat w okresie od 01 stycznia 2023 r. do dnia 31 pazdziernika 2023 r. ponidst koszty w tgcznej wysokosci
2559 756,88 zt., z czego ze srodkéw PFRON 2 262 089,97 zi, natomiast z Budzetu Powiatu 297 666,91 zt.
Przedtozona kwota kosztéw dziatalno$ci Warsztatu za Ill kwartat 2023 r. (pismo znak:
WTZ.111.3120.1362.2023 z dnia 07.11.2023 r.) zgodna jest ze stanem ksigg rachunkowych w systemie FK
ARISCO. Ponadto dostarczone rozliczenie zostato ztozone terminowo zgodnie z § 15 ust. 2 rozporzadzenia.
Kwalifikacja kosztéw do poszczegdlnych rodzajow planowanych i wydatkowanych srodkéw, byta zgodna z
katalogiem okreslonym w § 19 ust 1. rozporzadzenia. Do wyzej wymienionych kosztow zaliczono m.in.
wynagrodzenia pracownikéw, zakup materiatéw w szczegdlnosci do terapii zajeciowej, energii i ustug
zwigzanych z funkcjonowaniem Warsztatu, dowozu uczestnikow oraz eksploatacji samochoddw.

l1l. Analiza dowoddw ksiegowych

1. Kontroli poddano wybrane losowo dowody ksiegowe ujete w rozliczeniu kosztow dziatalnosci Warsztatu

Wybrano pozycje:

1) PFRON:

a) Faktura nr F/000163/23 zdnia 17.02.2023 r. dot., zakupu produktéw na pracownie dekoratorska w WTZ,
termin pfatnosci 03.03.2023 r., zaptacono 20.02.2023 r.

§ 4210 Zakup materiatéw i wyposazenia na kwote 3 118,65 zt, po zweryfikowaniu z Zestawieniem stanu
ksiegi gtdwnej zgodna jest z prowadzong ewidencjg ksiegowsg;

b) Faktura nr 101/2023 z dnia 01.02.2023 r. dot. wykonania badan profilaktycznych pracownika Warsztatu
Terapii Zajeciowej, termin ptatnosci 11.03.2023 r., zaptacono 09.02.2023 r.

§ 4280 Zakup ustug zdrowotnych na kwote 90,00 zt, po zweryfikowaniu z Zestawieniem stanu ksiegi
gtéwnej zgodna jest z prowadzong ewidencja ksiegowg;

c) Faktura nr 302/1/2023 z dnia 02.01.2023 r. dot. abonamentu za dostep do Internetu w WTZ, termin
ptatnosci 27.01.2023 r., zaptacono 23.01.2023 r,;

§ 4360 Ustugi telekomunikacyjne na kwote 50,00 zt, po zweryfikowaniu z Zestawieniem stanu ksiegi
gtéwnej zgodna jest z prowadzong ewidencjg ksiegowa.

2) Budzet Powiatu:

a) Faktura nr 191/FV/03/2023 z dnia 17.03.2023 r. dot. zakupu materiatéw do terapii na pracownie
techniczno-konserwatorskg WTZ, termin ptatnosci 31.03.2023 r., zaptacono 20.03.2023 r.

§ 4210 Zakup materiatow i wyposazenia na kwote 95,02 z, po zweryfikowaniu z Zestawieniem stanu ksiegi
gtéwnej zgodna jest z prowadzong ewidencja ksiegowg;

b) Faktura nr 00047/09/2023 z dnia 29.09.2023 r. dot. zakupu obstugi informatycznej w WTZ, termin
ptatnosci 13.10.2023 r., zaptacono 03.10.2023 r.

§ 4300 Zakup ustug pozostatych na kwote 135,30 zt, po zweryfikowaniu z Zestawieniem stanu ksiegi
gtéwnej zgodna jest z prowadzong ewidencjg ksiegowg;

c) Faktura NR 4694735/19/2023/F z dnia 01.06.2023 r. dot. zakupu paliwa gazowego w WTZ, termin
ptatnosci 15.06.2023 r., zaptacono 14.06.2023 r.

§ 4260 Zakup materiatéw energii na kwote 2 034,15 zt, po zweryfikowaniu z Zestawieniem stanu ksiegi
gtéwnej zgodna jest z prowadzong ewidencjg ksiegowg;

2. Skontrolowane dowody ksiegowe z powyziszych pozycji:

1) zostaty terminowo zaptacone z rachunku Warsztatu wyodrebnionego dla srodkéw PFRON oraz
Budzetu Powiatu;

2) opatrzono zapisami: ,Sprawdzono pod wzgledem formalno — rachunkowym” z datg oraz podpisem
osoby upowazinionej; ,Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym” z datg oraz podpisem osoby
upowaznionej; ,Zatwierdzono do wyptaty ze srodkdéw: ... z, stownie ... zt” potwierdzone podpisami osob
upowaznionych;

3) posiadaty sposdb ksiegowania (dekretacje);

4) opatrzone byly datg wptywu do Warsztatu;

5) zawieraty informacje, z jakich srodkéw byta pokryta wydatkowana kwota (tj. np. PFRON);

6) na dowodzie Swiadczgcym o poniesieniu wydatku umieszczona byta informacja o stosowaniu ustawy
Prawo zamowien publicznych, z podpisem osoby odpowiedzialnej za zamdwienia publiczne.

3. Zobowigzania wynikajace z kontrolowanych dowoddéw ksiegowych regulowane byly w formie
bezgotowkowej. Ptatnosci dokonano z wyodrebnionego dla srodkéw PFRON oraz Budzetu Powiatu rachunku
bankowego. Potwierdza to prawidtowosc¢ zapisow na kontach:




1) Rachunek bankowy biezgcy PFRON — Wydatki (130 — 01 );
2) Rachunek bankowy biezgcy BP — Wydatki (130 — 02 ).

4. Powyizsze dowody ksiegowe zostaty ujete w ciezar kosztéw Warsztatu. Potwierdza to prawidtowos¢ zapisow

na koncie kosztéw, zgodnie z przedstawionymi do kontroli Zestawieniami obrotéw i sald.

5. Uczestnicy Warsztatu posiadajg waing polise ubezpieczeniowa dla 99 uczestnikdw Warsztatu o numerze
27063115, okres ubezpieczenia od 10.11.2023 r. do 10.11.2024 r.

6. Kontrola gotéwki w kasie przeprowadzona w dniu 28.11.2023 r. wykazata prawidtowe gospodarowanie
srodkami w kasie. Kierownik Warsztatu przeprowadza okresowe kontrole kasy celem weryfikacji
prawidtowosci prowadzonej gospodarki kasowej jednostki.

7. Warsztat nie wydatkowat srodkéw finansowych PFRON na zakup wyposazenia.

8. Jednostka wygenerowata dochdd ze sprzedazy wyrobdéw gotowych wytworzonych przez uczestnikéw

Warsztatu w 2023 r. wedtug stanu na dzien 28.11.2023 r. w kwocie 4 722,00 zt.
IV. Analiza dokumentacji dotyczacej treningu ekonomicznego uczestnikow Warsztatu
1. Analizie poddano losowo wybrany miesigc tj. wrzesien 2023 r., dokumentacja wykazata, ze:
1) miesieczna ocena zaangazowania Uczestnikow w zajeciach w losowo wybranym miesigcu, posiada
czytelne zapisy umozliwiajgce odczytanie wartosci wpisanych przez instruktorow terapii zajeciowe;.
Dokumentacja jest prowadzona w sposéb przejrzysty i doktadny. Nie zawiera btedéw rachunkowych.
Wszystkie skontrolowane dokumenty zawierajg podpisy instruktorow terapii zajeciowej, a nastepnie
zatwierdzone podpisem Kierownika Warsztatu;
2) przyznane kwoty wyptat srodkéw finansowych w ramach treningu ekonomicznego za wskazany
miesigc, zostaty zawarte w protokole z posiedzenia Rady Programowej Nr 26/2023 z dnia 29.09.2023 r.;
3) wczesniej podjeta gotéwka w kasie wyptacana jest uczestnikom zajec. Potwierdzenie odbioru srodkéw,
stanowi wfasnoreczny podpis na liscie wyptat uczestnika, opiekuna badz osoby upowainione;.
W momencie nieobecnosci uczestnika, kasjer wyptaca gotowke w dniu pojawienia sie danej osoby, na
podstawie sporzagdzonego druku KW—Kasa wyda;
4) kwoty pobierane na wyptate treningu ekonomicznego za miesigc wrzesien 2023 r. byly zgodne
z naliczong kwotg treningu ekonomicznego dla uczestnikow Warsztatu;
5) kwoty wynikajgce z uzyskanego treningu ekonomicznego zgodne sg z prowadzong dokumentacjg
ksiegowg Warsztatu;
6) pobrane, skontrolowane zaliczki na wyptate przyznanych srodkéw finansowych z tytutu treningu
ekonomicznego odbywalty sie w sposéb prawidtowy;
7) wystawiony czek bankowy o numerze 3042029582 zostat zrealizowany. Jednostka prowadzi czytelnie
i na biezgco ewidencje drukéw S$cistego zarachowania. Druki ewidencjonowane s3g kolejno wedtug
wydawania zgodnie z przyjetymi przepisami wewnetrznymi. Przyjecie gotéwki do kasy odzwierciedla
dokumentacja ksiegowa KP Nr 10/2023 z dnia 29.09.2023 r.

V. Przewoz uczestnikow i druki $cistego zarachowania

1. Warsztat dysponuje piecioma samochodami stuzbowymi:
1) OPEL VIVARO o numerze rejestracyjnym TOP 01422;
2) MERCEDES BENZ o numerze rejestracyjnym TOP 05900;
3) IVECO DAILY o numerze rejestracyjnym TOP 1V83;
4) RENAULT TRAFIC o humerze rejestracyjnym TOP 5K86;
5) RENAULT MASTER o numerze rejestracyjnym TOP 5K87.

2. Ksiegowos$¢ Warsztatu prowadzi Biuro Rachunkowe prowadzone przez ,INFORMACIA | WIEDZA - SPOtKA

Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA” z siedzibg w Bidzinach, Bidziny 29, 27-532 Wojciechowice na

podstawie zawartej umowy z dnia 19.07.2019 .

3. Warsztat zorganizowat dla uczestnikow jednodniowa wycieczke w dniu 25.04.2023 r. Wyjazd do

Lublina/Majdanka dla 52 uczestnikéw Warsztatu oraz 13 opiekunéw. Warto$¢ wycieczki wyniosta 13 325,00 zt.

VI. Zgodno$¢ postanowien umowy ze stanem faktycznym

1. Plan kosztéw dziatalnosci Warsztatu jest zgodny ze stanem faktycznym.

2. Na biezgco informowano Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Opatowie o zmianach w zakresie

dziatalnos$ci Warsztatu.

Whioski:

1. Warsztat posiada opracowane przepisy wewnetrzne, ktore stosuje.
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. Jednostka dysponuje czterema rachunkami bankowymi.
. Kwalifikacja kosztow do poszczegdlnych rodzajéw planowanych i wydatkowanych srodkéw byta zgodna

z katalogiem okreslonym w § 19 ust. 1 rozporzadzenia.

. Dowody ksiegowe zawierajg prawidtowe opisy oraz sg optacane terminowo.

. Warsztat nie wydatkowat srodkéow finansowych PFRON na zakup wyposazenia.

. Gospodarka srodkami w kasie nie budzi zastrzezen.

. Dokumentacja dotyczgca treningu prowadzona jest w sposdb prawidtowy, nie zawiera btedéw rachunkowych

oraz jest zgodna ze stanem ksigg rachunkowych.

. Jednostka prowadzi czytelnie i na biezgco ewidencje drukow scistego zarachowania.
. Warsztat przedstawit wydatki zgodne z ustawg - Prawo Zaméwien Publicznych.

Zalecenia pokontrolne: Brak

Na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Gospodarski, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca 2004 r.

w sprawie warsztatow terapii zajeciowej, prosze o podjecie dziatan majgcych na celu usuniecie stwierdzonych
uchybien, a takze o przekazanie - w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego
- informacji o sposobie wykorzystania ww. uwag i wnioskow oraz o wykonaniu zalecen, a takie o podjetych
dziataniach lub przyczynach niepodjecia dziatan.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarski, Pracy i Polityki Spotecznej

z dnia 25 marca 2004 r. w sprawie warsztatow terapii zajeciowej od niniejszego wystapienia pokontrolnego nie
przystuguja srodki odwotawcze.

Podpis kierownika jednostki kontrolujgce;j:

Otrzymuja:

1. Adresat

2. Warsztat Terapii Zajeciowej w Bidzinach
3. Zarzad Powiatu w Opatowie

4, A/a






